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Atributiile generale ale postului™8):

1. Ide_nnf.icama oportynitﬁ;ilor de finantare $? analiza programelor de finangare active $i a pachetelor
;'eo?ggc.:ane aferente §i colaborarea cu factorii interesati in vederea intocmirii ideilor/ propunerilor de
2. Revizuirea, modificarea, completarea, dupd caz, a fisei generale de proiect;

3. Identificarea potgnpalllor parteneri pentru proiectele ce vor fi depuse la finantare si a nevoilor de
dezvolggre economicd, sociald, administrativi culturala etc., la nivelul judefului si corelarea cu
domeniile de finantare active aplicabile, complementar i, in acord, cu strategiile de dezvoltare
sectoriale, regionale, judetene, locale etc.;

4. Intpcmirea cercru sia dosgmlui de finantare conform prevederilor pachetului de aplicatie;

5. Asigurd participarea functionarilor publici din cadrul serviciului la procesul de implementare
fonfmn fisei de post corespunzitoare pozifiei din echipa de proiect si indeplinirea atributiilor stabilite
in acord cu activitatea derulatd in cadrul Serviciului Derulare Proiecte de Investitii cu Finantare
Internationals ;

6. Indeplinirea activitatilor specifice pentru_realizarea/inifierea actelor aditionale la contractele de
finantare, atunci cind este necesar (memorii justificative, actualizare plan/grafic de activititi etc
pentru proiectele cu finantare europeana nerambursabild implementate la nivelul Directiei Strategii
Sinteze Proiecte cu Finantare Internationald;

7. Asigura raportarea lunar3, bianual si la cerere a stadiului implementarii proiectelor de la nivelul
Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare Internationald la toate organismele naionale 5i
internationale abilitate, pentru proiectele cu finantare european nerambursabild implementate la
nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare Internationala;

8. Asiguri intocmirea si transmiterea citre Autoritatea de Management/Organismul Intermediar (in
functie de prevederile programelor operationale) a cererilor de pre-finantare/ rambursare/plati
impreuna cu documentele suport / justificative, in conformitate cu prevederile contractului de finangare
si anexelor acestuia, pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul
Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare Internationald, a rapoartelor de progres,
{trimestrial/final si a Raportului privind sustenabilitatea/durabilitatea investifiei

9. Realizeaza activiti}i privind asigurarea vizibilitaii proiectelor in conformitate cu Manualele de
Identitate vizuala ale programelor de finanare §i intocmirea §i transmiterea cétre AM/OI a solicitarilor
de avizare pentru materialele de publicitate si informare previzute in cererea de finantare, pentru
proiectele cu finantare europeand nerambursabild implementate la nivelul Directiei Strategii Sinteze
Proiecte cu Finantare Internationald;

10. Asigurd participarea in comisii de evaluare in cadrul procedurilor de atribuire a contractelor de
achizitii publice;

11. Asiguré realizarea situagiilor §i a rapoartelor, referitoare la activitatea de monitorizare a
contractelor, privind stadiul acestora, dificultitile aparute in implementare, pentru proiectele cu .
finantare europeans nerambursabila implementate la nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu
Finantare Internationald;

12. Asiguri planificarea si participarea la intélnirile periodice privind progresul activitatilor proiectelor
cu finantare europeana nerambursabila si la intdlnirile Beneficiarului cu reprezentanti Autorititii de
Management si ale Organismului Intermediar, pentru proiectele cu finantare europeani nerambursabild
implementate la nivelul Directiei Strategii Sinteze Proiecte cu Finantare Internationald;

13. Informarea primariilor din judet, institugiile aflate in subordonarea/ coordonarea Consiliului
Judetean Arges, diferitele organisme interesate prin oferirea de informatii publice referitoare la
finantarile acordate si/sau oportunita{i de finantare active;

14. Asigurd monitorizarea contractelor de finanare ale institutiilor aflate in subordonarea/ coordonarea
Consiliului Judetean Arges:

15. Asigura colaborarea functionarilor publici din cadrul compartimentului cu celelalte directii si
servicii din aparatul propriu al Consiliului Judejean Arges in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;
16. Asiguri participarea functionarilor publici din cadrul Serviciul Derulare Proiecte de Investitii cu
Finantare Internationala la elaborarea strategiilor de dezvoltare ale judetului, din perspectiva
atributiilor serviciului;

17. Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, precum si cele repartizate de conducere, care au
legatur cu specificul activitatii desfasurate

18. Aplici prevederile Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date in cadrul
activitayii specifice desfasurate.




Atributii conform responsabilititilor ce revin ca membru in echipele de implementare a
proiectelor cu finantare internationali:

o Asigura derularea proiectelor privind traseele gastronomiece tradifionale roménesti;
. Realizeaza planul integrat de comunicare si regulamentul de lucru in cadrul proiectului;
. Intocmeste documentatia (referat de necesitate si caiet de sarcini) pentru achizitia serviciilor

de informare si publicitate, consultanta in achiziii publice, servicii de digitizare (daci este cazul) si
servicii de promovare turistica — marketing (daca este cazul); este responsabil pentru derularea
contractelor de servicii de informare si publicitate, consultanta in achizitii publice, servicii de
digitizare (dac# este cazul) §i servicii de promovare turistici — marketing (daci este cazul);

. Realizeaza scrisorile privind solicitarile de avize pentru materialele informare si publicitate;
. Elaboreaz procesele-verbale de predare-primire pentru serviciile de care este responsabil;
. Participi la intocmirea referatelor de platd pentru serviciile de informare §i publicitate,

consultant3 in achizifii publice, servicii de digitizare (daci este cazul) §i servicii de promovare turistica
— marketing (dac# este cazul);
. Intocmeste documentele constatatoare privind modul de indeplinire a obligatiilor contractuale,
in conformitate cu art. 166 alin. (2) din HG 395/2016, actualizati, pentru activititile de care este
responsabil;
e Elaboreazi rapoartele de progres aferente implementarii proiectului, in baza datelor oferite de
asistentul manager de proiect, responsabilul financiar §i responsabilul cu achizigiile publice in proiect:
. Particip4 la elaborarea cererilor de rambursare in cadrul proiectului §i anexelor acesteia, in
conformitate cu prevederile Instructiunii 41;
. Elaboreazi notificarile referitoare la: modificari intervenite in bugetul estimat al proiectului, in
limita a 10% intre capitole bugetare, modificari intervenite in bugetul estimat al proiectului, in cadrul
aceluiasi capitol bugetar, inlocuirea sau introducerea de membri noi in echipa de implementare a
proiectului, modificarea graficului de activititi fira si depaseascd perioada de implementare a
roiectului, modificarea graficului de rambursare a cheltuielilor eligibile, alte situatii prevézute in
conditiile specifice din contract;
. Participa impreuni cu echipa de proiect la misiunile de control ale Autorititii de Management
pentru POR 2014-2020, Organismului Intermediar — Agentia pentru Dezvoltare Regionald Sud
Muntenia i ale Autoritatii de Audit de pe langa Curtea de Conturi §i asigura punerea la dispozitia
acestora a documentelor solicitate;

. Realizeazi arhivarea electronici a documentelor in cadrul proiectului, in conformitate cu
cerintele contractului de finantare;

. Participa la comandamentele siptiménale realizate pentru implementarea proiectului;

. Pregateste materialele necesare conferintelor de presa organizate in cadrul proiectului;

. Asiguri publicarea pe site a rezultatelor objinute prin contractul de finantare si notificarea in
acest sens a Autoritii de Management;

. Raspunde impreun cu echipa de proiect de realizarea activitdfilor proiectului si atingerea

rezultatelor planificate in proiect, cu respectarea graficului de implementare i bugetului proiectului .
conform clauzelor contractului de finantare, in limita atributiilor;

. Raspunde la solicitarile de clarificari ale Organismului Intermediar/Autoritaii de Management
si a altor institutii abilitate, referitoare la activitagile de care réspunde.




